


 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета  

   

     Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной 

информации о финансовом, имущественном положении и финансовых   результатах 

деятельности  государственного бюджетного учреждения Ярославской области «Пожарно-

спасательной службы Ярославской области» (далее – Учреждение).  

     Учетная политика разработана на основании и с учетом требований и принципов, 

изложенных в следующих нормативных документах:  

• Бюджетный кодекс Российской Федерации (далее – БК РФ);  

• Налоговый кодекс Российской Федерации (НК РФ);  

• Федеральный закон «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ (далее – Закон 

402ФЗ);  

• Федеральный закон «О некоммерческих организациях» от 12.01.1996 № 7-ФЗ (далее – 

Закон 7-ФЗ);  

• Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 

инструкции по его применению» (далее – Инструкция 157н);  

• Приказ Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»;  

• Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной    

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами    

управления государственными внебюджетными фондами, государственными  

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – 

Приказ 52н);  

• Приказ Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения 

кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах 

назначения»  

(далее — приказ № 82н);  

• Приказ Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н); 

 Приказ Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного 

учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и 

Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н);  

Федеральные стандарты бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными 

приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее – соответственно 



 

СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС 

«Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) 

отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно СГС 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», 

СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), 

от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС 

«Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – соответственно СГС  

«Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н 

(далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 

15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные 

активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС 

«Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»). •  

Приказ Минфина РФ от 25 марта 2011 № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке    

составления,  представления  годовой,  квартальной  бухгалтерской 

 отчетности    государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»;  

• Приказ Минфина РФ от 28.07.2010 № 81н «О требованиях к плану финансово-

хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения»;  

• Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (далее – Приказ 49);  

• Приказ Минфина России от 29.12.2018 № 305н «Об утверждении федерального стандарта   

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская 

(финансовая) отчетность с учетом инфляции» (далее – СГС «Бухгалтерская (финансовая) 

отчетность с учетом инфляции»);  

• Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций 

юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 

индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» 

(далее – Указание 3210-У);  

• Устав Учреждения.  

     В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет 

в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов 

бюджетного учета и Инструкции по его применению» (Инструкция № 162н).  

I. Общие положения  

  

1. Принятая Учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к 

другому. Изменения в Учетную политику принимаются приказом Директора 

Учреждения в одном из следующих случаев:  

• При изменении требований, установленных законодательством РФ о 

бухгалтерском учете, федеральными или отраслевыми стандартами;  



 

• При разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, 

применение которого приводит к повышению качества информации об объекте 

бухгалтерского учета;  

• В случае существенного изменения условий деятельности экономического 

субъекта.  

  

Основание: п. 11, п.12 Приказа 274н.  

  

2. Внесением изменений в учетную политику не считается:  

• применение правила (способа) организации и ведения бухгалтерского учета для 

отражения фактов хозяйственной жизни, которые отличны, по существу, от 

фактов хозяйственной жизни, имевших место ранее;  

• утверждение нового правила (способа) организации и ведения бухгалтерского 

учета для   отражения фактов хозяйственной жизни, которые возникли в 

деятельности субъекта учета впервые.  

     Приведенные ситуации рассматриваются как дополнения в учетную политику и 

принимаются приказом Директора Учреждения.  

  

Основание: п. 14 Приказа 274н.  

  

3. Ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении несет Директор 

Учреждения.  

     Директор Учреждения:  

• несет ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и 

соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций;  

• обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований Главного 

бухгалтера   по документальному оформлению хозяйственных операций и 

представлению в бухгалтерию (финансово-экономический отдел) (далее – ФЭО) 

необходимых документов и сведений;  

• несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных 

документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) 

отчетности.  

  

Основание: п. 1 ст. 7 Закона 402-ФЗ.  

  

4. Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный 

бухгалтер. Главный бухгалтер:  

• подчиняется непосредственно Директору Учреждения;  

• несет ответственность за формирование учетной политики, ведение 

бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной 

бухгалтерской отчетности   



 

• устанавливает требования к порядку заполнения первичных учетных документов, 

обязательные к применению всеми сотрудниками Учреждения   

• не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами 

первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни .  

  

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции № 157н.  

  

5. В Учреждении создана единая бухгалтерская служба (ФЭО), возглавляемая Главным 

бухгалтером, осуществляющая ведение всех разделов бухгалтерского учета и 

хозяйственных операций.   

  

6. По функциональному признаку в бухгалтерии(ФЭО) выделяются следующие группы 

учета:  

  

 финансовая группа (учет денежных средств, учет финансирования);  

  материальная группа (учет основных средств, нематериальных активов, 

материальных запасов, расчеты с поставщиками, учет расчетов с покупателями услуг);  

 группа по расчету с рабочими и служащими (учет расчетов с персоналом).  

  

7. Работники бухгалтерии(ФЭО) несут ответственность за состояние бухгалтерского 

учета и достоверность контролируемых ими показателей бухгалтерской отчетности. 

Деятельность работников бухгалтерии(ФЭО) регламентируется их должностными 

инструкциями.   

  

8. В учреждении действуют постоянные комиссии, утвержденные приказами 

Директора Учреждения:  

• комиссия по поступлению и выбытию активов;  

  

• инвентаризационная комиссия.  

  

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».  

  

II. Технология обработки учетной информации  

  
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных 

продуктов 1С «Бухгалтерия», 1 С «Зарплата».  

  

Основание: п. 6 Инструкции № 157н.  

  



 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям:  

• система электронного документооборота с управлением Федерального 

казначейства;  

• передача бухгалтерской отчетности учредителю и ЦБ;  

• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы;  

• передача отчетности и сведений в Социальный фонд (Единый Фонд 

пенсионного и социального страхования);  

• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте;  

• сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности, обмен финансовыми 

документами с Управлением Федерального казначейства – в ГИС «Электронный 

бюджет», информационно-аналитическая система «Web-Консолидация»;  

• передача отчетности в территориальный орган государственной статистики  

система электронного документооборота с УРМ АС «Бюджет» .  

  

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.  

  

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 

отчетности:  

  

• на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 1 С  

«Бухгалтерия», еженедельно – 1 С «Зарплата»;  

• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и 

подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.  

  

Основание: пункт 19 Инструкции № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета 

и отчетности».  

  

III. Правила документооборота  

  
1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в –

бухгалтерском учете установлены в графике документооборота (приложение 15 к 

настоящей учетной политике).  

  

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» 

пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».  

  



 

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 

типовые формы первичных документов самостоятельно разрабатываются формы, а 

также унифицированные формы, при необходимости дополняются реквизитами.  

  

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 

«г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».  

Перечень неунифицированных форм первичных документов – Приложение 4 к настоящей 

учетной политике.  

3. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам, занимающим 

должности, перечисленные в приложении 1. По фамильный список сотрудников, 

имеющих право подписи, утверждается отдельным приказом Руководителя 

Учреждения.  

  

Основание: пункт 11 Инструкции № 157н.  

  

4. К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный документ 

или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), 

оформленные на бумажном носителе, и в электронном виде подписанные ЭЦП в ЕИС 

«Закупки».   

  

5. Учреждение применяет с 1 января 2024 года электронные формы первичных 

документов и регистров бухучета, обязательные к применению по приказам Минфина 

от 30.03.20215 № 52н, от 15.04.2021 №61н.  

  

6. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком 

диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации 

государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после 

окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.  

  

Основание: пункт 13 Инструкции № 157н, пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета 

и отчетности».  

  

7. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные 

в приложении 3 к приказу № 52н и приложении 3 к приказу № 61н. При необходимости 

формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.  

  

Основание: пункт 11 Инструкции № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки».  



 

8. Журнал операций расчетов по оплате труда, (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам 

финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:  

• КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13.000 «Расчеты по 

начислениям на выплаты по оплате труда»;  

• КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в 

денежной форме» и КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам 

персоналу в натуральной форме»;  

• КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в 

денежной форме»   

Основание: пункт 257 Инструкции № 157н.  

9. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 7. По операциям, 

указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, журналы операций 

ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и 

бухгалтером, составившим журнал операций. Журналы операций (ф. 0504071) ведутся 

раздельно по кодам финансового обеспечения. Журналы формируются ежемесячно в 

последний день месяца. К журналам прилагаются первичные учетные документы.  

10. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в 

форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной 

подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном 

виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной 

подписью.  

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции № 157н, 

пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, 

утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 

63ФЗ.  

11. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в 

электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном 

виде копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета 

распечатываются на бумажном носителе и заверяются Руководителем Учреждения 

собственноручной подписью.  

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп  

«Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная 

подпись, расшифровка подписи и дата заверения.  

При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.  



 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции № 157н, 

пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, 

утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 

63ФЗ.  

12. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и 

регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который 

проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан 

электронной подписью в системе электронного документооборота ГБУ ЯО «ПСС ЯО», 

– с указанием сведений о сертификате электронной подписи – кому выдан и срок 

действия. Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку 

документа, ведение регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою 

подпись.  

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».  

12.1. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) 

регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего 

времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка. В графах 

20 и 37 отражаются итоговые данные неявок.  

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными 

обозначениями:  

Наименование показателя  Код  

Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)  ОВ  

12.2. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной 

ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403).  

12.3. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен 

документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять 

по электронной почте посредством скан-копий.  

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт 

хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-

копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с 

графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от 

получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.  

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные 

посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и 

подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.  



 

Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, выдает на бумажном 

носителе или  высылает каждому сотруднику (в отряд) на его электронную почту расчетный 

листок в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца.  

  

IV. План счетов  

  
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 9), 

разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, 

Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела IV 

настоящей учетной политики.  

  

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы 

бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки».  

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–26-е разряды номера счета Рабочего 

плана счетов формируются следующим образом:  

  

  

Разряд номера 

счета  Код  

1–4  
Аналитический код раздела, подраздела расходов 

 

5–14                                                 нули  

15–17  Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:  

• аналитической группе подвида доходов бюджетов;  

• коду вида расходов  

18  Код вида финансового обеспечения (деятельности):  

• 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения);  

• 3 – средства во временном распоряжении;  

• 4 – субсидия на выполнение государственного задания;  

• 5 – субсидии на иные цели;  

• 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложения;  

• 7 – средства по обязательному медицинскому страхованию  



 

19-23 Код синтетического счета 

24-26 Аналитический код вида поступлений , выбытий объектов учета, в 

структуре, утвержденной планом финансово-хозяйственной деятельности, 

который соответствует коду КОСГУ, при наличии такой детализации в 

рабочем плане счетов 

    

Основание: пункты 21–21.2 Инструкции № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н.  

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем 

плане счетов (приложение 2).  

Основание: пункт 332 Инструкции № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы 

бухучета и отчетности».  

2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной 

форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии 

Инструкцией № 162н.  

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции № 157н.  

V. Методика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных видов 

имущества и обязательств  

1. Общие положения  

1.1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками 

бухгалтерии (ФЭО) в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле 

(приложение 10).  

Основание: пункт 3 Инструкции № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета 

и отчетности».  

1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-

правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости 

выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.  

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».  

1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 

установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 



 

оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».  

1.4. Принятие к учету основных средств, нематериальных и непроизведенных активов, по 

факту документального подтверждения их приобретения согласно условиям 

государственных контрактов (договоров), осуществляется на основании Решения о 

признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом формирование дополнительных 

документов, в частности Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 

0504101), Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) 

(ф. 0504207) в этом случае не требуется.  

2. Основные средства  

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, 

независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяце, а также 

штампы, печать. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь 

производственный и хозяйственный» приведен в приложении 11 к настоящей учетной 

политике.  

2.2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке:  

• 1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к 

учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в 

данном разряде проставляется «0»);  

• 2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов 

бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина от 16.10.2010 № 174н);  

• 5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов 

бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина от 16.10.2010 № 174н);  

7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.  

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции № 157н.  

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально-

ответственном лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по 

поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект 

краской или водостойким маркером.   

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных 

предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же 

способом, что и на сложном объекте.  



 

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-

сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в 

момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости 

списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных 

частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:  

• машины и оборудование;  

• транспортные средства;  

• инвентарь производственный и хозяйственный.  

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».  

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, 

если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах 

поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему 

показателю (в порядке убывания важности):  

• площади;  

• объему;  весу;  

• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.  

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия 

дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении 

ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами 

реставраций, технических перевооружений) формируют объем капитальных вложений с 

дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная 

ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия 

списывается в расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации. Данное 

правило применяется к следующим группам основных средств:  

• машины и оборудование;  

• транспортные средства;  

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».  

2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:  

• на объекты стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением 

библиотечного фонда амортизация не начисляется;  

• на объекты стоимостью свыше 10 000 рублей и до 100 000 рублей включительно 

амортизация начисляется в размере 100% от первоначальной стоимости при выдаче 

его в эксплуатацию;  



 

• на объекты свыше 100 000 рублей начисление амортизации производится 

линейным методом.  

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».  

2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и 

метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных 

средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации.  

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».  

2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 

переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной 

стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после 

переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая 

стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый 

коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную 

стоимость на дату проведения переоценки. Основание: пункт 41 СГС «Основные 

средства».  

2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает 

комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные 

средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается 

приказом Руководителя Учреждения.  

2.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), 

определяется на основании приказа Департамента региональной безопасности.  

2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373  № 157н.  

2.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, 

полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на 

счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на 

выполнение государственного (муниципального) задания».  

2.15. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на 

финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание 

объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет 

средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с 

кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно 

переводится сумма начисленной амортизации.  



 

2.16. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация 

(ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитывается. Отдельные элементы 

ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным 

СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства.   

2.17. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 

первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, 

указанной в договоре поставки.  

2.18. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, 

отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на 

дополнительном забалансовом счете 43П «Имущество, переданное в пользование, – 

не объект аренды».  

2.19. Ответственными за хранение технической документации на объекты 

основных средств являются ответственные лица, за которыми они закреплены. Если 

на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, 

ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.  

3. Нематериальные активы  

3.1. Нематериальный актив (НМА) - это объект нефинансовых активов, предназначенный 

для неоднократного и (или) постоянного использования на праве оперативного управления 

в деятельности учреждения, одновременно удовлетворяющий следующим условиям:  

− объект способен приносить учреждению экономические выгоды в будущем;  

− у объекта отсутствует материально-вещественная форма;  

− можно идентифицировать (выделить, отделить) объект от другого имущества;  

− объект предназначен для использования в течение длительного времени, то есть срока 

полезного использования продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного 

операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;  

− не предполагается последующая перепродажа данного актива;  

− имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;  

− имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право 

на актив;  

− имеются в случаях, установленных законодательством РФ, надлежаще оформленные 

документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, 

другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на 

результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, 

документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или 

исключительное право на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в 



 

режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические 

решения и секреты производства (ноу-хау).  

Основание: Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 15.11.2019 года 

№181н  

3.2. В составе НМА учитываются исключительные права на результаты интеллектуальной 

деятельности и средства индивидуализации.   

− исключительное право патентообладателя на изобретение, промышленный образец, 

полезную модель;  

3.3. Амортизация в целях бухгалтерского учета на объекты НМА начисляется ежемесячно 

линейным способом исходя из их балансовой стоимости и нормы амортизации, 

исчисленной в соответствии со сроком их полезного использования. Основание: пункты 30, 

31 СГС «Нематериальные активы».  

3.4. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в 

результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату 

приобретения.  

3.5. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМА, 

ежегодно определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов.  

3.6. Срок полезного использования НМА в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету 

определяется комиссией по поступлению и выбытию активов самостоятельно. В случае 

невозможности надежно установить срок полезного использования НМА срок 

устанавливается из расчета десяти лет.  

  

Основание: Инструкция № 157н  

3.7. Каждому инвентарному объекту НМА присваивается уникальный инвентарный 

порядковый номер, который используется исключительно в регистрах учета. Структура 

инвентарного номера для вновь принимаемых к учету объектов НМА аналогична   

структуре  для объекта ОС.  

Основание: Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 15.11.2019 года 

№181н  

4. Непроизведенные активы  

4.1. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по поступлению и выбытию 

активов установила, что он не соответствует условиям признания актива, учитывается на 

забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».  



 

Основание: пункты 7 СГС «Непроизведенные активы»  

4.2. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в хозяйственный 

оборот, на которые не разграничена государственная собственность и которые не внесены 

в ЕГРН, рассчитывается на основе кадастровой стоимости аналогичного земельного 

участка, который внесен в ЕГРН.  

Основание: пункты 17 СГС «Непроизведенные активы»  

4.3. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к 

бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер объекта 

непроизведенных активов состоит из пятнадцати знаков, определяемый последовательно 

по мере принятия к учету непроизведенных активов – Х.Х.ХХХХХХ.ХХХХ, где:  

1 разряд – код синтетической группы инвентарного объекта непроизведенных активов по 

счету 103 «Непроизведенные активы» – «3»;  

• 2 разряд – код вида инвентарного номера «1» – индивидуальный инвентарный 

объект;  

• 3–8 разряды – порядковый номер инвентарного объекта (000001, 000002 и т.д.);  

• 9–12 разряды – внутренний групповой инвентарный номер (0001, 0002 и т.д.). Для 

индивидуального инвентарного объекта указывается 0000.  

Основание: пункт 81 Инструкции № 157н.  

4.4. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в многографной 

карточке (ф. 0504054).  

Основание: пункт 128 Инструкции № 157н.  

5. Материальные запасы  

5.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 

указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также 

производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении  

11.  

      Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 

фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 

При наличии в сопроводительном документе поставщика нескольких наименований 

материальных запасов, расходы по их приобретению (доставка, консультационные или 

посреднические услуги и др.) распределяются пропорционально стоимости каждого 

наименования материального запаса в их общей стоимости.  



 

      Единицей бухгалтерского учета материальных запасов в зависимости от характера 

материальных запасов, порядка  их приобретения и использования может быть 

номенклатурный номер или однородная группа.  

Основание: Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 07 декабря 2018 г. 

№ 256н  

     Учет материалов в бухгалтерском учете ведется в количественно-суммовом выражении.  

      Аналитический учет материальных запасов в бухгалтерском учете ведется по:  

− группам (видам) запасов;  

− наименованиям;  

− источникам финансирования;  

− местам хранения;  

− материально-ответственным лицам.  

5.2. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется 

исходя из следующих факторов:  

• их справедливой стоимости на дату принятия к  бухгалтерскому чету, рассчитанной 

методом рыночных цен;  

• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение 

их в состояние, пригодное для использования.  

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».  

5.2. Ветошь, полученная от списания мягкого инвентаря, принимается к учету на основании 

Требования-накладной (ф. 0504204) по справедливой стоимости, определенной комиссией 

по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.  

5.4. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском 

учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если 

учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в 

день поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости 

материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются.  

Основание: пункт 18 СГС «Запасы».  

5.5. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов 

расходы на их доставку до получателей списываются на финансовый результат 

текущего года в день получения документов о доставке.  

Основание: пункт 19 СГС «Запасы».  



 

5.6. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части учета 

материальных запасов:  

5.6.1. Специальные жидкости для автомобиля (тормозная, стеклоомывающая, тосол 

и другие охлаждающие) учитываются на счете 105.03 и по КОСГУ 343.  

5.7. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, 

полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, 

сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида 

деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) 

задания».  

5.8. Установлены следующие особенности учета материальных запасов:  

5.8.1  Особенности учета транспортно-заготовительных расходов.  

В фактическую стоимость материальных запасов включаются транспортно-

заготовительные расходы (ТЗР), в том числе:  

• расходы, связанные с погрузочно-разгрузочными работами;  

расходы на транспортировку. 

При доставке разнородных материальных запасов одним транспортным средством ТЗР 

распределяются пропорционально количеству материальных запасов, их весу или объему в 

зависимости от ассортимента полученных активов.  

Если в одну поставку включено несколько разнородных групп материальных запасов, то 

сначала ТЗР распределяются между этими группами.  

5.8.2 Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов 

(ГСМ).  

Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным картам. 

Исключение составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения, когда по пути 

следования отсутствуют АЗС с оплатой по топливным картам.  

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) утверждаются приказом 

руководителя учреждения. Ежегодно приказом Директора утверждаются период 

применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.  

 ГСМ списывают на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не 

выше норм, установленных приказом директора.  



 

               5.8.3 Особенности учета мягкого инвентаря (вещевое имущество) 

На основании п. 99 Инструкции № 157н к материальным запасам следует 

относить: 

 предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не 

превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости; 

 специальную одежду и обувь, форменную одежду, вещевое имущество, одежду и 

обувь; 

 постельное белье и постельные принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, 

простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала,  т. п.), а также иной мягкий 

инвентарь. 

Согласно п. 118 Инструкции № 157н на счете 105 05 «Мягкий инвентарь» 

учитываются: 

 одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, и т. п.); 

 обувь, включая спецобувь (ботинки, сапоги и т. п.); 

 прочий мягкий инвентарь. 

В целях бюджетного учета к специальной одежде относятся специальная одежда и обувь, 

а также предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки,  

различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы и др.), 

функционально ориентированные на охрану труда, технику безопасности, гражданскую 

оборону, защиту населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера. 

Принятие к учету. 

Согласно общим правилам, установленным п. 7 СГС «Запасы», материальными запасами 

признаются являющиеся активами материальные ценности, приобретенные (созданные) 

для потребления (использования) в процессе деятельности субъекта учета, в том числе 

для изготовления иных нефинансовых активов. 



 

Материалы – это группа материальных запасов, к которым относятся материальные 

ценности, используемые в текущей деятельности субъекта учета в течение периода, не 

превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. 

Принятие к бухгалтерскому учету материальных запасов, используемых в деятельности 

учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, осуществляется с 

определением постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию активов 

срока их полезного использования (п. 10 СГС «Запасы»). 

Единица бухгалтерского учета запасов выбирается учреждением самостоятельно (п. 8 

СГС «Запасы»). 

В зависимости от характера запасов, порядка их приобретения и (или) использования 

единицей запасов являются: 

 номенклатурная (реестровая) единица; 

 партия, однородная (реестровая) группа запасов. 

 

При ведении бухгалтерского учета запасов по партиям, однородным (реестровым) 

группам учреждение организует аналитический учет запасов, обеспечивающий 

надлежащий контроль за их сохранностью и движением. 

Принятие к бухгалтерскому учету приобретенных (полученных) предметов вещевого 

имущества осуществляется на основании первичных (сводных) учетных документов (п. 11 

СГС «Запасы»). 

Активы, относящиеся к запасам, принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной 

стоимости (п. 13 названного стандарта). 

Согласно п. 19 СГС «Запасы», п. 102 Инструкции № 157н первоначальная стоимость 

предметов вещевого имущества, как и всех материальных запасов, приобретенных в 

результате обменных операций или созданных учреждением, определяется в сумме 

фактически произведенных вложений, формируемых с учетом НДС, предъявленных 

поставщиками (исполнителями, продавцами), кроме приобретения (создания, получения, 



 

сбора) материальных запасов, используемых для выполнения работ, оказания услуг, 

облагаемых НДС, которые включают: 

1) цену приобретения и иные расходы, предусмотренные договором с поставщиком 

(исполнителем, продавцом), в том числе таможенные пошлины, невозмещаемые суммы 

НДС (иного налога), за вычетом полученных скидок (вычетов,  льгот); 

2) расходы, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов, в том 

числе: 

 расходы на заготовку материальных запасов и доставку до места их получения 

(использования), включая страхование доставки; 

 иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов. 

В силу п. 21 Инструкции № 162н вещевое имущество учитывается на счете 105 35 000 

«Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения». 

Согласно п. 11.4.5 Порядка № 209н расходы на оплату договоров на приобретение 

мягкого инвентаря относятся на подстатью 345 «Увеличение стоимости мягкого 

инвентаря» КОСГУ. 

Предметы мягкого инвентаря маркируются ответственным лицом(главным специалистом 

МТО) в присутствии руководителя учреждения или его заместителя и работника 

бухгалтерии (ФЭО) специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего 

вида предмета с указанием наименования учреждения, а при выдаче предметов в 

эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и месяца 

выдачи их со склада. Маркировочные штампы должны храниться у руководителя 

учреждения или его заместителя по МТО (п. 118 Инструкции № 157н). 

Аналитический учет вещевого имущества необходимо вести по группам (видам), 

наименованиям, количеству в разрезе материально ответственных лиц и (или) мест 

хранения исходя из положений, предусмотренных отраслевыми особенностями (п. 119 

Инструкции № 157н). 

Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов: 



 

 в книге учета материальных ценностей (ф. 0504042); 

 в карточке учета материальных ценностей (ф. 0504043). 

Согласно Приказу Минфина РФ № 52н учреждение систематически осуществляет 

контроль за поступлением и расходованием материальных ценностей, находящихся на 

складе (в местах хранения), а также производит сверку данных по счетам бухгалтерского 

учета материальных запасов с записями, которые ведут материально ответственные 

лица по местам хранения материальных ценностей. 

О результатах проверок должны быть сделаны соответствующие записи на отведенной 

для этого странице в конце книги учета материальных ценностей (ф. 0504042). 

При ограниченном количестве наименований материальных запасов их учет можно вести 

в карточке учета материальных ценностей (ф. 0504043). 

Операции по выбытию и перемещению вещевого имущества   

 отражаются в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых 

активов (ф. 0504071) (п. 120 Инструкции № 157н). 

На основании п. 23 Инструкции № 162н приобретение вещевого имущества за плату и 

принятие его к учету отражаются следующими записями: 

Содержание операции Дебет Кредит 

Принятие к учету вещевого имущества по фактической 

(сформированной без дополнительных затрат) стоимости 

0 105 35 

345 

0 302 34 

73Х* 

0 208 34 

66Х* 

Принятие к учету вещевого имущества в сумме 

фактической стоимости, сформированной при его 

приобретении (с учетом дополнительных затрат): 

  



 

– сформирована фактическая стоимость 0106 35 345 0 302 34 

73Х* 

0208 34 66Х* 

– принято к учету вещевое имущество по фактической 

стоимости 

0 105 35 

345 

0 106 34 345 

* По соответствующей подстатье КОСГУ. 

В данном случае расходы на приобретение указанных материальных ценностей 

отражаются по подстатье 345 «Увеличение стоимости мягкого инвентаря» КОСГУ 

(п. 11.4.5 Порядка № 209н). 

При этом целесообразность маркировки отдельных предметов, составляющих 

комплект средств индивидуальной защиты (специальной одежды), с учетом 

необходимости сохранения их стерильности, внешнего вида и защитных свойств, 

следует дополнительно определить в акте юридического лица – работодателя, 

принятом во исполнение его обязанности по обеспечению безопасных условий и 

охраны труда. 

Выдача  вещевого имущества сотрудникам. 

Согласно п. 26 Инструкции № 162н передача вещевого имущества работникам 

учреждения в личное пользование для выполнения ими служебных (должностных) 

обязанностей отражается проводкой: 

Дебет счета 0 401 20 272 «Расходование материальных запасов», соответствующих 

счетов аналитического учета счета 0 109 00 000 «Затраты на изготовление готовой 

продукции, выполнение работ, услуг» 

Кредит счета 0105 35 445 «Уменьшение стоимости мягкого инвентаря – иного движимого 

имущества» с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные 

ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» 



 

Забалансовый счет 27 предназначен для учета форменного обмундирования, 

специальной одежды и иного имущества, выданного учреждением в личное пользование 

работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях 

обеспечения контроля за их сохранностью, целевым использованием и движением (п. 385 

Инструкции № 157н). 

Принятие к учету и выбытие объектов имущества осуществляются по балансовой 

стоимости на основании первичного учетного документа: 

 ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) – 

поступление на счет; 

 акта о списании материальных запасов (ф. 0504230) – списание со счета. 

Аналитический учет ведется в карточке количественно-суммового учета материальных 

ценностей (ф. 0504041) в разрезе пользователей имуществом, мест его нахождения, по 

видам, количеству и стоимости имущества. 

Выбытие вещевого имущества. 

Учет операций по выбытию вещевого имущества ведется в журнале операций по 

выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) (п. 120 Инструкции № 

157н). 

Выбытие материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации (в 

том числе в результате принятия решения об их списании), осуществляется на основании 

решения комиссии по поступлению и выбытию активов субъекта учета, оформленного 

оправдательным документом (первичным (сводным) учетным документом) – актом о 

списании (п. 40 СГС «Запасы»). 

Выбытие (отпуск) запасов производится по стоимости каждой единицы либо по средней 

стоимости (п. 42 СГС «Запасы»). 

Применение одного из указанных способов определения стоимости запасов при выбытии 

по группе (виду) запасов осуществляется в течение отчетного периода непрерывно и не 

подлежит изменению. 



 

Списание пришедших в негодность предметов вещевого имущества отражается 

проводкой (п. 26 Инструкции № 162н): 

 

Дебет счетов 0 401 20 272 «Расходование материальных запасов», 0 106 34 345 

«Увеличение вложений в материальные запасы – иное движимое имущество» 

Кредит счета 0 105 35 445 «Уменьшение стоимости мягкого инвентаря – иного движимого 

имущества учреждения». 

 

5.8.4. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря.  

Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных запасов 

принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов с учетом правил, 

установленных пунктом 2.1 раздела V настоящей учетной политики. При этом, независимо 

от срока полезного использования, учитываются как материальные запасы:  

— швабры, грабли, метлы, веники;  

— инструменты: слесарно-монтажный, строительный.  

  

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится 

исходя из месячной потребности в нем.   

5.9. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные 

взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные 

части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях 

(нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:  

• автомобильные шины — четыре единицы на один легковой автомобиль;  

• колесные диски — четыре единицы на один легковой автомобиль;  

• аккумуляторы — одна единица на один автомобиль;  

• наборы авто инструмента — одна единица на один автомобиль;  

• аптечки — одна единица на один автомобиль;  огнетушители— одна единица на 

один автомобиль;  

  

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и ответственных лиц.  



 

Поступление на счет 09 отражается:  

• при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих 

запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы — 

иное движимое имущество учреждения»;  

• при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) 

учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.  

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений 

запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету 

на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование 

запчастей на счет 09 не производится.  

Внутреннее перемещение по счету отражается:  

при передаче на другой автомобиль;  

• при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.  

Выбытие со счета 09 отражается:  

• при списании автомобиля по установленным основаниям;  

• при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.  

Основание: пункты 349–350 Инструкции № 157н.  

5.10. Особенности списания материальных запасов:  

5.10.1. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.  

Основание: пункт 108 Инструкции № 157н.  

5.10.2 Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских 

принадлежностей,  запасных частей и хозяйственных материалов оформляется 

Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения. Списание 

указанных в настоящем пункте материальных запасов производится по Акту о 

списании материальных запасов (ф. 0504230). Эта ведомость является основанием 

для списания материальных запасов.  

5.10.3 Мягкий и хозяйственный инвентарь списываются по Акту о списании 

мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).  В остальных случаях 

материальные запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 

0504230).  



 

5.10.4 Остальные материальные запасы, выданные ответственным лицам, 

списываются по решению комиссии по поступлению и выбытию активов на 

основании:  

• путевых листов (ф. 0340002, 0345001, 0345002, 0345004, 0345005, 0345007);  

• акта о списании материальных запасов (ф. 0504230);  

• акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).  

6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов  

Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов 

должны быть подтверждены:  

• справками (другими подтверждающими документами) Росстата; райс-листами 

заводов-изготовителей;  

• справками (другими подтверждающими документами) 

оценщиков;  информацией, размещенной в СМИ, и т. д.  

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 

экспертным путем.  

7. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг  

7.1 Затраты на оказание услуг (изготовление готовой продукции) делятся на прямые, 

накладные и общехозяйственные.  

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления 

единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее 

оказанием (изготовлением). В том числе:  

• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении 

готовой продукции);  

• списанные материальные запасы, использованные непосредственно на оказание 

услуги (изготовление готовой продукции);  

• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении готовой 

продукции);  

• сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги 

(изготовлении готовой продукции);  

• расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги 

(изготовления готовой продукции);  



 

7.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между 

всеми видами услуг (готовой продукции):  

• расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, не принимающих непосредственного участия в оказании услуги 

(изготовлении готовой продукции): административно-управленческого, 

административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;  

• материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения 

(в том числе  пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием 

услуг (изготовлением готовой продукции);  

• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением 

готовой продукции);  

• амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг 

(изготовлением готовой продукции);  

• коммунальные расходы;  

• расходы на услуги связи;  

• расходы на транспортные услуги;  

 расходы  на  содержание  транспорта,  зданий,  сооружений  и  инвентаря   

общехозяйственного назначения;  

• расходы на охрану учреждения;  

• расходы на прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.  

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (квартал), 

распределяются:  

– в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованных услуг (готовой 

продукции) пропорционально прямым затратам на единицу услуги (продукции); – в части 

нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года (КБК 

Х.401.20.000).  

Основание: пункт 135 Инструкции № 157н.  

7.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и 

сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:  

• расходы на транспортный налог;  

• расходы на налог на имущество;  

• штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий 

договоров;  

• амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое 

закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных 

учредителем.  



 

  

7.6. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный квартал, сформированная на 

счете КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания 

платных услуг (работ)» в последний день квартала .  

Основание: пункт 122 Инструкции № 157н.  

8. Расчеты с подотчетными лицами  

8.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа Директора Учреждения 

по служебной записке. Выдача денежных средств под отчет производится путем:  

• перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.  

8.2. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на 

территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном 

Положением о командировках (приложение №  ). Возмещение расходов на 

служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным 

Положением, производится по фактическим расходам за счет средств от 

деятельности, приносящей доход, с разрешения Директора Учреждения 

(оформленного приказом).  

8.3. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 

материальных ценностей устанавливаются следующие:  

• в течение 10 календарных дней с момента получения;  

• в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.  

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной 

материальной ответственности.  

8.7 Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день 

отчетного месяца.  

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами  

9.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 

нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход 

деятельность (собственные доходы учреждения).  



 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 

отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы 

учитывались.  

9.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных 

расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов 

поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).  

10. Расчеты по обязательствам  

10.1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в 

разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.  

10.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других 

физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.  

11. Дебиторская и кредиторская задолженность  

11.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 

поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию 

в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности 

сомнительной и безнадежной к взысканию.  

Основание: пункт 339 Инструкции № 157н, пункт 11 СГС «Доходы». Положение о 

признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию 

Приложение 9 к настоящей учетной политике.  

11.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании 

задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета 

кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не 

востребованная кредиторами».  

Порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового учета утвержден в 

положении о списании кредиторской задолженности — приложение №    .  

Основание: пункты 371, 372 Инструкции № 157н.  

12. Финансовый результат  

12.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признается 

доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих 



 

доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета 

аренды. Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».  

12.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам) 

признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы 

будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого 

месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Аналогичный порядок признания доходов 

в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии с которыми услуги 

оказываются неравномерно.  

Основание: пункт 301 Инструкции № 157н, пункт 11 СГС «Долгосрочные договоры».  

12.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а даты 

начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, учреждение 

применяет положения СГС «Долгосрочные договоры».  

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».  

12.4. Доходы начисляются:  

• от оказания платных услуг, работ – на дату подписания акта оказанных услуг, 

выполненных работ;  

• от сумм принудительного изъятия – на дату направления контрагенту требования об 

оплате пеней, штрафа, неустойки;  

• от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба на основании ведомости 

расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), на дату оценки ущерба 

на основании акта комиссии;  

• от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи имущества;  

  

12.5. Учреждение осуществляет все расходы в пределах утвержденного на 

текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности.  

12.6. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы 

будущих периодов» отражаются:  

• расходы на страхование имущества, гражданской ответственности;  

 отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили отпуск;  

• плата за сертификат ключа ЭЦП;  

• упущенная выгода от сдачи объектов в аренду на льготных условиях;  

  



 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового 

года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. По 

договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия 

договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность 

периода устанавливается директором в приказе.  

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции № 157н.  

12.7. В случае заключения лицензионного договора на право использования 

результата интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации 

единовременные платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие 

расходы списываются на финансовый результат текущего периода ежемесячно в 

последний день месяца в течение срока действия договора.  

Основание: пункт 66 Инструкции № 157н.  

12.8.1. Резерв расходов по выплатам отпускных персоналу. Порядок расчета резерва 

приведен в приложении 12.  

12.8.2. Резерв по убыточным договорным обязательствам создается, если 

изменились условия договора по независящим от учреждения причинам, вследствие 

чего появилась вероятность убыточности заключенного договора. Основание для 

создания резерва – финансово-экономическое обоснование от планового отдела, 

доказывающее, что затраты на исполнение договора превышают доход по нему. 

Сумма резерва равна разнице между предполагаемыми доходами и расходами, 

увеличенной на сумму санкций по договору.   

12.8.3. Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов, создается в 

последний рабочий день отчетного квартала в случае, когда на этот день в 

бухгалтерию не поступили первичные документы от контрагентов. Сумма резерва 

устанавливается на основании расчета планового отдела. Расчет производится на 

основании данных о фактически оказанных услугах, выполненных работах или 

поставленных товарах.  

12.8.4. Резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и равен 

сумме числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовых счетах резерв 

не отражается. Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции № 157н, пункты 7, 21 СГС 

«Резервы».  

12.9. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, 

учреждение отражает на счетах:  



 

• 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;  

• 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».  

Основание: пункт 301 Инструкции № 157н.  

13. Санкционирование расходов  

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 

приведенном в приложении 13.  

14. События после отчетной даты  

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты 

осуществляется в порядке, приведенном в приложении 14.  

15. Инвентаризация имущества и обязательств  

  
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на 

забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих 

периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. 

Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении 6.  

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов 

хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально 

созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом директора.  

  

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные 

основы бухучета и отчетности».  

2. Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств приведен в  

приведен в Приложении 8 к настоящей учетной политике.  

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового 

контроля  

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо 

комиссии, постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в 

рамках своих полномочий:  

• директор, его заместители;  

• главный бухгалтер, сотрудники ФЭО;  

• юрисконсульт;  

• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.  



 

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних 

проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 10. Основание: 

пункт 6 Инструкции № 157н.  

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность  

1. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится на бумажном у главного бухгалтера.  

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона 06.12.2011 № 402-ФЗ.  

IX .  Порядок передачи документов бухгалтерского учета 

при смене главного врача и главного бухгалтера  

1. При смене Директора или главного бухгалтера Учреждения (далее – увольняемые лица) 

они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному 

уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) 

передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в 

бухгалтерии.  

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа 

Директора Учреждения или Департамента региональной безопасности, 

осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – учредитель).  

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии 

комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи.  

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи. К акту 

прилагается перечень передаваемых документов, с указанием их количества и типа.  

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 

нарушения в организации работы бухгалтерии.  

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и 

членами комиссии.  

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, 

которые возникли при приеме-передаче дел.  

4. Передаются следующие документы:  

• учетная политика со всеми приложениями;  

• квартальные и годовые  бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;  



 

• по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам;  

• по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, 

счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;  

• о задолженности учреждения, в том числе   по уплате налогов;  

• о состоянии лицевых   счетов учреждения;  

• о выполнении утвержденного государственного задания;  

• договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;  

• договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;  

• учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение 

номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;  

• о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о 

праве собственности, выписки, паспорта транспортных средств и т. п.;  

• об  основных  средствах,  нематериальных  активах  и 

 товарно-материальных ценностях;  

• иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.  

5. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 

директора и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии 

комиссии.  

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 

«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по 

объему замечания допускается фиксировать на самом акте.  

6. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в 

учреждении.  

7. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю 

(Директору Учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – 

увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.  

8. Порядок приема-передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и 

(или) главного бухгалтера прилагается к настоящей учетной политике Приложение 16.  

 

  

  

  

МЕТОДОЛОГИЧЕСКИЙ РАЗДЕЛ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКИ В ЧАСТИ ВЕДЕНИЯ  

  

НАЛОГОВОГО УЧЕТА  

  



 

Возложить ответственность за организацию и ведение налогового учета на заместителя 

главного бухгалтера Учреждения.  

Установить     порядок    составления    и   представления     отчетности    в   органы ИФНС 

в соответствии с частью 1 НК РФ.  

Для группировки и учета хозяйственных операций по учету доходов от приносящей доход 

деятельности для целей налогового учета Учреждения применяются регистры, 

разработанные и применяемые в Программе «1С».  

НАЛОГООБЛОЖЕНИЕ ПРИБЫЛИ  

Учреждение ведет раздельный учет доходов и расходов с использованием кода 

синтетического учета «Вид финансового обеспечения (КФО)» 2 – приносящая доход 

деятельность.  

Прибылью      Учреждения     признается   разница    между   доходами    и   расходами, 

учитываемыми   по   Коду   финансового   обеспечения «КФО 2» (приносящая доход 

деятельность), которые определяются по правилам главы 25 НК РФ. Прибыль, подлежащая 

налогообложению, определяется нарастающим итогом с начала года.  

Дата получения дохода определяется в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они 

имели место, независимо от фактической оплаты денежными средствами, иным 

имуществом, работами, услугами и (или) имущественными правами методом начисления в 

соответствии со статьей 271 главы 25 НК РФ.  

Доходами для целей налогообложения от приносящей доход деятельности признаются 

доходы Учреждения, получаемые от юридических и физических лиц по операциям 

реализации товаров, выполненных работ, оказываемых услуг, имущественных прав, и 

внереализационные доходы в соответствии со статьями 249, 250 главы 25 НК РФ.  

При формировании доходов для целей налогообложения учитываются внереализационные 

доходы в соответствии со статьей 250 главы 25 НК РФ.  

При определении налоговой базы по доходам руководствоваться положениями статьи 251 

НК РФ. Субсидии на выполнение Государственного задания, субсидии на иные цели,   

относятся к средствам целевого финансирования и не включаются в состав доходов, 

формирующих налоговую базу по налогу на прибыль (подпункт 14 пункта 1 статьи 251 НК 

РФ).  

Определить дату и порядок признания расходов в том отчетном (налоговом) периоде, к 

которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств 

и (или) иной формы их оплаты, а также в том отчетном (налоговом) периоде, в котором эти 

расходы    возникли     исходя    из   условий    сделок    и   принципа     равномерного и 

пропорционального формирования доходов и расходов методом начисления в соответствии 

со статьей 272 главы 25 НК РФ.  

Учет расходов Учреждения, связанных     с   ведением    приносящей доход деятельности, 

осуществляется в порядке, установленном статьями 252-267, 267.1, 268, 268.1, 269 главы 25 

НК РФ. Расходы на ремонт основных средств, включая здания и сооружения, относятся к 



 

расходам Учреждения для целей уменьшения налогооблагаемой базы в размере 

фактических затрат в соответствии со статьей 260 главы 25 НК РФ.  

Для целей налогового учета к амортизируемому имуществу относится имущество, 

приобретенное за счет средств от приносящей доход деятельности, учитываемое на балансе 

учреждения (подпункт 1 пункта 2 статьи 256 НК РФ) по КФО 2 со сроком полезного 

использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 100 000 рублей.  

Налог на прибыль в части, приходящейся на федеральный бюджет, рассчитывается и 

уплачивается   по   месту   нахождения     учреждения. Налог в бюджет    субъекта   РФ    

рассчитывается    и уплачивается.  

  

НАЛОГООБЛОЖЕНИЕ НАЛОГОМ НА ДОБАВЛЕННУЮ СТОИМОСТЬ  

  

Признать датой получения дохода в целях исчисления НДС, дату получения дохода, в том 

отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактической 

оплаты    денежными     средствами, иным имуществом, работами, услугами   и (или) 

имущественными правами методом начисления в соответствии со статьями 271, 272 главы 

25 НК РФ.  

Налоговые вычеты по НДС производить согласно пункту 4 статьи 170 главы 21 НК РФ по 

товарам (работам, услугам), расходуемым или используемым при выполнении работ, 

оказании услуг, облагаемых НДС.  

Для целей определения доли, пропорционально которой предъявленные продавцом товаров 

(работ, услуг) суммы   налога   учитываются   в   их   стоимости   или   подлежат налоговому 

вычету, учитывать выручку от реализации товаров (работ, услуг) за отчетный(налоговый) 

период, полученную   и   отраженную   в   бухгалтерском   учете.   Указанную пропорцию     

определять   исходя    из стоимости    отгруженных     товаров (работ, услуг), подлежащих 

налогообложению (освобожденных от налогообложения), в общей стоимости товаров 

(работ, услуг), отгруженных   за   налоговый   период.   Средства   финансового обеспечения 

в виде субсидий, средства целевых поступлений не включать в расчеты для целей 

применения настоящего пункта.  

Суммы НДС по товарам (работам, услугам), в том числе основным средствам и 

нематериальным активам, приобретаемым с целью осуществления видов деятельности, 

необлагаемых НДС, учитываются в их стоимости.  

Не признается объектом налогообложения НДС выполнение работ (оказание услуг) в 

рамках государственного (муниципального) задания, источником      финансового 

обеспечения которого является   субсидия   из   соответствующего   бюджета   бюджетной 

системы РФ  (подпункт 2 пункта 4.1. статьи 146 НК РФ).  

В учете бюджетного Учреждения операции по уменьшению расчетов по НДС по 

приобретенным материальным ценностям, работам, услугам оформляются в порядке, 

предусмотренном пункт 113 Инструкции № 174н.  

  




